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Resolucion Rectoral N° 1382-2025-UNI

Lima, 22 de mayo de 2025

VISTO:

El Expediente con Registro N° 54450-2025 del Sistema de Gestion Documentaria sobre la aprobacién de la
propuesta de Documento Normativo Directiva DI-030/DBC-001 “Descarte de Material Bibliografico del Sistema de
Bibliotecas en la Universidad Nacional de Ingenieria”, primera version.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Peru establece que “Cada universidad es auténoma en su régimen
normativo, de gobiemno, académico, administrativo y econémico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos
en el marco de la Constitucion y de las leyes”;

Que, el articulo 8° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, dispone que “El Estado reconoce la autonomia universitaria.
La autonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la
presente Ley y demés normativa aplicable (...)". Dicha autonomia se manifiesta en los regimenes normativo, de
gobierno, académico, administrativo y econémico, concordante con el articulo 7° del Estatuto de la UNI, aprobado
mediante la Resolucion Rectoral N° 1787-2014-UNI del 16 de diciembre de 2014;

Que, el articulo 58° de la Ley Universitaria establece que “El Consejo Universitario es el méximo 6rgano de gestion,
direccién y ejecucién académica y administrativa de la universidad”, que recoge el articulo 18° de la norma
estatutaria, el cual tiene como una de sus atribuciones segtn el inciso ¢) del articulo 20° del mismo Estatuto,
concordante con el inciso 59.2 del articulo 59° de la Ley N° 30220, aprobar reglamentos interos especificos y a
igual razén, puede aprobar Directivas como normas internas que son al igual que los reglamentos;

Que, la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, segun el articulo | del Titulo Preliminar,
T~ “(...) establece politicas nacionales de defensa, proteccién, promocion, propiedad y régimen legal y el destino de los
bienes que constituyen el Patrimonio Cultural de la Nacién”, formando parte de dichos bienes, segun el numeral 1.2
del inciso 1 del articulo 1°, los muebles que son mencionados en el referido numeral, de manera enunciativa, no
limitativa;

Que, conforme el articulo 96° del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional de Ingenieria
aprobada por Resolucién Rectoral N° 0142-2023-UNI del 26 de enero de 2023, “La Direccion de la Biblioteca Central
es el organo de linea del Vicerrectorado Académico responsable de colocar a disposiciéon de la comunidad
universitaria libros, revistas y colecciones fisicas y electrénicas, materiales bibliograficos y demés recursos de
informacion especializada; (...)", y dentro de sus funciones, el articulo 97° en su inciso a) establece el “Formular y
ejecutar la gestion bibliotecaria de la Biblioteca Central y de las bibliotecas en la universidad, de acuerdo a los
lineamientos de pollitica institucional de desarrollo del aprendizaje y ensefianza académica”;

‘Q) Que, mediante Resolucion Rectoral N° 1020 del 16 de julio de 2019, se aprob6 segun el articulo 1°, el “Reglamento
_wiClong - del Sistema de Bibliotecas de la Universidad Nacional de Ingenieria y conforme el articulo 2°, la “Directiva de
PRCC I ~ Procedimientos de Descarte de Material Bibliografico, Documental, del Sistema de Bibliotecas de la Universidad
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&, & " Que, con Resolucién Rectoral N° 4006-2023-UNI del 27 de diciembre de 2023, se aprobé la Directiva DI-001/OPP-
otarta G 001 “Gestién de Documentos Normativos de la Universidad Nacional e Ingenieria” primera version, cuyo objetivo es
establecer lineamientos y disposiciones que orienten a las unidades de organizacion de la Universidad Nacional de
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Ingenieria, en el proceso de elaboracion, revision, aprobacion, publicacion, difusion, implementacion, actualizacion
y derogacion de los documentos normativos, para contribuir con la estandarizacién, calidad y oportunidad del marco
normativo institucional para un mejor entendimiento y aplicacion del Sistema de Modernizacion de la Gestion Publica;

Que, mediante el Informe N° 01-2025-DBC del 09 de abril de 2025, dirigido a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, la Direccién de Biblioteca Central indicé que la Resolucién Rectoral N° 1020 del 16 de julio de 2019
mediante la cual se aprobo la “Directiva de Procedimientos de Descarte de Material Bibliografico, Documental, del
Sistema de Bibliotecas de la Universidad Nacional de Ingenieria”’, no contempla de manera especifica algunos
procedimientos formalizados para el descarte de material bibliografico, habiendo un vacio normativo en el marco
regulador vigente respecto de dicho procedimiento, por lo que a consideracion de la citada Direccién de Biblioteca
Central, debia dejarse sin efecto, resaltando que su modificacion permitiria fortalecer la capacidad institucional para
gestionar de manera 6ptima el acervo bibliografico, garantizando un procedimiento transparente, eficiente y alineado
con las mejores précticas en gestion bibliotecaria;

Que, la Unidad de Modernizacién de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto a través del Informe N° 0041-2025-
UM-OPP/UNI del 11 de abril de 2025, emitié opinién técnica favorable indicando que la aprobacion del documento
normativo que codifico como DI-030/DBC-001 Directiva “Descarte de Material Bibliografico del Sistema de
Bibliotecas en Universidad Nacional de Ingenieria”, primera version, permitira fortalecer la capacidad institucional
para gestionar de manera 6ptima el acervo bibliografico, asegurando que la eliminacién de materiales en desuso se
realice bajo criterios técnico y administrativos claros, evitando decisiones arbitrarias o poco fundamentadas;
concluyendo que corresponde dejar sin efecto su anterior Directiva aprobada por la Resolucién Rectoral N° 1020 del
16 de julio de 2019, salvo el “Reglamento del Sistema de Bibliotecas de la Universidad Nacional de Ingenieria”
aprobado mediante la precitada resolucion, el cual se mantiene en vigor al no contradecir ni oponerse a las
disposiciones contenidas en la nueva propuesta;

Que, la Oficina de Asesoria Juridica a través del Informe Legal N° 059-2025-OAJ-UNI del 24 de abril de 2025,

\ considerando que la propuesta de Directiva DI-030/DBC-001 “Descarte de Material Bibliografico del Sistema de

\\QT\_ ~_ Bibliotecas en la Universidad Nacional de Ingenieria®’, primera version, establece los criterios técnicos,

BN procedimientos administrativos para la identificacion, evaluacion y descarte del material bibliogréfico permitira

fortalecer la capacidad para gestionar el acervo bibliografico de la Universidad Nacional de Ingenieria, emiti6 opinion
legal favorable al encontrarse acorde al marco normativo vigente;

Que, en la Sesion Extraordinaria N° 13 del Consejo Universitario realizada el 16 de mayo de 2025, se aprobé por
unanimidad la propuesta de Documento Normativo Directiva DI-030/DBC-001 “Descarte de Material Bibliografico del
Sistema de Bibliotecas en la Universidad Nacional de Ingenieria”, primera version; y,

Q\ Estando al Proveido N° 2422/ALCHN Rect.25 del 30 de abril de 2025, del despacho del Rectorado, a lo aprobado
por el Consejo Universitario en Sesion Extraordinaria N° 13 del 16 de mayo de 2025, y de conformidad con lo
WACIONg, dispuesto en los incisos a) y b) del articulo 25° del Estatuto de la Universidad Nacional de Ingenieria sobre las
e, atribuciones del rector de hacer cumplir los acuerdos adoptados en Consejo Universitario, asi como dirigir la actividad

3 ¢ ‘iacadémica de la universidad y su gestion administrativa;
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SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el Documento Normativo Directiva DI-030/DBC-001 “Descarte de Material Bibliografico del
Sistema de Bibliotecas en la Universidad Nacional de Ingenieria”, primera versién, la cual es parte integrante de la
presente resolucion rectoral.

Articulo 2°.- Derogar la “Directiva de Procedimientos de Descarte de Material Bibliografico, Documental, del Sistema
de Bibliotecas de la Universidad Nacional de Ingenieria” aprobada en el articulo 2° de la Resolucién Rectoral N°
1020 del 16 de julio de 2019.

Articulo 3°.- Precisar que el “Reglamento del Sistema de Bibliotecas de la Universidad Nacional de Ingenieria”
aprobado en el articulo 1° de la Resolucion Rectoral N° 1020 del 16 de julio de 2019, mantiene su vigencia en todos
sus extremos.

Articulo 4°.- Encargar a la Direccién de Biblioteca Central, el cumplimiento del documento normativo aprobado por
la presente Resolucion Rectoral.

Articulo 5°.- Encargar a la Unidad de Modernizacion, la difusion de la presente resolucién rectoral conjunto al
documento normativo aprobado.

Articulo 6°.- Disponer que la Secretaria General proceda con la publicacién de la presente resolucion rectoral en
“La Gaceta’, Organo Oficial de la Universidad Nacional de Ingenieria, en el marco de la Ley N° 27806 “Ley de
Transparencia Acceso a la Informacién Publica”.

Registrese, publiquese, comuniquese y archivese.
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OBJETIVO

Establecer los procedimientos y mecanismos para la labor de descarte y
desincorporacion del material bibliografico, que por diversos factores como: deterioro,
obsolescencia tematica o excedencia de ejemplares, no contribuya a la incorporacion
de bibliografia actualizada y gestion adecuada del acervo bibliografico, del Sistema de

Bibliotecas de la Universidad Nacional de Ingenieria (en adelante U Fimado digitalmente por:
RAMIREZ FLORES Jhon
Franklin FAL 20160004358 hard
Motivo: En sefial de
ALCANCE conformidad

. . . . o ] Fecha: 23/05/2025 10:59:51-0500
La presente Directiva es de obligatorio cumplimiento para todas las unidades de

organizacion que conforman la UNI, que de acuerdo con su competencia tengan
participacion en la gestion del Sistema de Bibliotecas — UNI.

Firmado digitalmente por:
ANCO ALARCON Catterine
Neddy FAL 20160004359 hard

BASE LEGAL Motivo: Doy \V° B
Fecha: 26/05/2025 12:20:47-0500
3.1. Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nactm;del 22 de julio de
2004.

3.2. Ley N° 30220, Ley Universitaria, del 09 de julio de 2014.

3.3. Resolucion Rectoral N° 1787-2014, aprueban el Estatuto de la Universidad
Nacional de Ingenieria, del 14 de diciembre de 2014.

3.4. Resolucion Rectoral N° 1020-2019-UNI, que aprueba el Reglamento Sistema de
Bibliotecas de la Universidad Nacional de Ingenieria, del 16 de julio de 2019.

3.5. Resolucion Rectoral N° 0142-2023-UNI, que aprueba el Reglamento de
Organizacioén y Funciones de la UNI, del 26 de enero de 2023.

3.6. Resolucion Rectoral N° 4006-2023-UNI, que aprueba la Directiva N° DI-
001/0OPP-001 denominada “Gestion de Documentos Normativos de la Universidad
Nacional de Ingenieria”, primera version, del 27 de diciembre de 2023.

3.7. Resolucion Rectoral N°1350-2024-UNI, que aprueba la Directiva “Gestion
Documental de la Universidad Nacional de Ingenieria”, primera version, del 18 de

Fimado digitalmente por: abril de 2024.
GIL MORA ANDERSON RICARDO

FIR 484082240 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 235025 00:10-34.0500  Modificatorias, complementarias y conexas, de ser el caso.

Las mencionadas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,

Firmado digitalmente por:
DIETZ CASTRO Maritza
Soledad FALU 201689004358 hard

IV.GLOSARIO DE TERMINOS e Doy VAR

Fecha: 26/05/2025 09:42:51-0500

4.1. Agentes biologicos: Organismos vivos o materiales derivados de ellos que
pueden afectar los materiales de la biblioteca, como libros, documentos, archivos,
etc. Estos agentes biolégicos pueden incluir insectos, hongos, bacterias y otros
microorganismos que pueden causar dafios a los materiales de la biblioteca.

4.2. Agentes contaminantes: Son sustancias o condiciones ambientales que pueden
causar dafios a los materiales bibliogréaficos y documental. Estos agentes pueden
acelerar el proceso de deterioro y degradacion de los materiales, lo que afecta su
integridad fisica y su legibilidad. Algunos de los agentes contaminantes mas
comunes incluyen: Humedad, Temperatura, Luz ultravioleta, Contaminantes
atmosféricos, Acido y lignina, Contaminantes biolégicos.

RESOLUCION RECTORAL N°1382-2025-UNI 3
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43.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

Coleccion de Hemeroteca: Conjunto de materiales periodisticos, como diarios,
revistas, boletines, y otros tipos de publicaciones periddicas.

Coleccion de Referencia: Conjunto de materiales que proporcionan informacién
general, especifica de manera concisa y estructurada. Estos recursos estan
disefiados para consultas rapidas y puntuales, estéd conformada por diccionarios,
manuales, anuarios, estadisticas, directorios, manuales, enciclopedias, entre
otros.

Conservacion: Conjunto de técnicas, procesos y principios destinados a
preservar y proteger los libros y otros materiales bibliogréficos de valor histérico,
cultural o académico.

Criterios de Descarte: Son un conjunto de pautas esenciales, que se utilizan para
evaluar y determinar si un material debe ser retirado de una biblioteca o coleccion.
Estos criterios son cruciales para optimizar el espacio, los recursos y asegurar la
relevancia y calidad de la coleccion.

Descarte: es un proceso mediante el cual se evalla criticamente la coleccién de
una biblioteca con el fin de retirar los libros que, debido a su obsolescencia,
deterioro por el uso o por agentes naturales, entre otras razones, ya no cumplen
una funcioén util para los usuarios de la biblioteca.

Deterioro: Dafio que ocurre a los libros, revistas, periddicos y otros documentos
impresos experimentan una pérdida de calidad fisica o estética con el tiempo. Se
puede manifestar de diversas formas, como las hojas amarillas, la decoloracion,
la fragilidad, la presencia de foxing, rasgaduras, dobleces, pérdida de partes del
contenido, entre otros. Este proceso puede ser causado por una combinacion de
factores ambientales, factores mecanicos o agentes bildgicos.

Donacion: Acto de ceder o transferir libros, revistas, documentos o cualquier otro
tipo de material impreso, a una biblioteca, archivo, museo o centro de informacion
y documentacién. La donacion puede ser realizado por un individuo, empresas,
organizaciones o instituciones incluyendo libros nuevos o usados, colecciones
especializadas, materiales raros o antiguos, revistas académicas, documentos
historicos, entre otros y puedes ser libros nuevos o usados, colecciones
especializadas, materiales raros o antiguos, revistas académicas, documentos
historicos, entre otros.

Duplicado: Se refiere a una copia adicional de un articulo, libro u otro recurso
bibliografico que ya esta presente en la coleccion de una biblioteca u otra
institucion.

Estado fisico: Se refiere a su condicion fisica en términos de integridad,

apariencia y durabilidad. Esta caracteristica describe como se encuentra el
material en términos de su forma, estructura y aspecto exterior.

Foxing: Manchas palidas, cafés y difusas que aparecen en el papel u otros
materiales a base de fibra, probablemente ya sea por el crecimiento de
microrganismos, impurezas metalicas en el papel u otras condiciones en
combinacion con la humedad.

Obsolescencia: Proceso por el cual los libros o0 materiales de una biblioteca se
vuelven desactualizados, irrelevantes o poco utiles debido a cambios en el
conocimiento, avances tecnoldgicos, o cambios en las necesidades e intereses de
los usuarios.

RESOLUCION RECTORAL N°1382-2025-UNI 4
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4.14. Patrimonio cultural de la nacion: conjunto de bienes, tangibles e intangibles,

que forman parte de la identidad nacional de un pais y que se transmiten a las
generaciones futuras.

4.15. Valor historico: calidad de un registro que se conserva por su contenido, con el

fin de ser util para la reconstrucciéon de la memoria de una comunidad. Los
documentos con valor histérico son fuentes primarias de informacion que deben
conservarse de forma permanente.

V. RESPONSABILIDAD

La responsabilidad del proceso de descarte de material bibliografico esta a cargo del
Comité de Descarte, conformado por:

5.1.

5.2.

EN LA DIRECCION DE BIBLIOTECA CENTRAL:

La designacion del Comité de Descarte de la Direccion de Biblioteca Central (en
adelante DBC), se formaliza mediante Resolucion Directoral, emitida por el director
de la DBC, conformado por:

a) El Director de la DBC, quien lo presidira.
b) Un Especialista en Bibliotecologia, designado por el Director de la DBC.

c) Docentes designados por los Decanos de las Facultades, previo requerimiento
de la direccién de la DBC.

e Respecto al nimero de docentes: Se requerird a cada Decano como
minimo un docente por cada escuela profesional que posea su facultad,
en el caso que la facultad posea dos o0 menos escuelas profesionales, se
solicitara un minimo de 3 docentes de cada facultad.

e Respecto al conocimiento del docente en la tematica especifica de la
coleccién: La designacion de los docentes sera en funcién al tipo de
coleccion la temética especifica de la coleccién destinada al descarte,
garantizando que los docentes cuenten con el conocimiento adecuado
para realizar una evaluacion precisa y fundamentada. En caso la tematica
especifica sea cultural o ajeno a las escuelas profesionales de la facultad
no sera necesario un docente especialista en la tematica especifica.

d) Un representante de los estudiantes designado por el Tercio Estudiantil del
Consejo Universitario.

EN LAS BIBLIOTECAS EN LA UNIVERSIDAD.

La designacién del Comité de Descarte de las bibliotecas en la Universidad se
formaliza mediante Resolucién Decanal, emitida por el Decano de la Facultad y esté
conformado por:

a. El responsable de la biblioteca de Facultad, o quien haga sus veces, quien lo
presidira.

b. Un especialista en bibliotecologia de la Facultad (o un especialista designado
por el Director de la DBC en caso de no tener uno la Facultad).

c. Docentes designados por el Decano en funcion al numero de Escuelas
Profesionales.

Respecto al numero de docentes: Se requerira de al menos un docente por
cada escuela profesional que posea la facultad, en el caso que la facultad

RESOLUCION RECTORAL N°1382-2025-UNI S
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5.3.

54.

posea dos o menos escuelas profesionales, se solicitara un minimo de 3
docentes de cada facultad.

Respecto al conocimiento del docente en la teméatica especifica de la coleccion:
La designacion de los docentes sera en funcion al tipo de coleccion la tematica
especifica de la coleccién destinada al descarte, garantizando que los docentes
cuenten con el conocimiento adecuado para realizar una evaluacion precisa y
fundamentada. En caso la tematica especifica sea cultural o ajeno a las
escuelas profesionales de la facultad no sera necesario un docente especialista
en la teméatica especifica.

d. Un representante de los estudiantes designado por el Tercio Estudiantil de la
Facultad.

El Comité de Descarte se conforma mediante resolucion decanal, asimismo, el
resultado de la evaluacion del material bibliogréfico, asi como de la baja definitiva
de los materiales bibliograficos y documentales; es emitido mediante Resolucion
Decanal, dando cuenta de lo actuado al Consejo de Facultad.

Una vez se genere el informe técnico sustentatorio del descarte del material
bibliografico documental, el Comité de Descarte queda disuelto.

Las responsabilidades del Comité de Descarte de material bibliogréfico son:

a. Revisar el material bibliografico propuesto para el descarte de material
bibliografico.

b. Aplicar criterios claros y objetivos para el descarte de materiales, como la
obsolescencia, el deterioro fisico y la actualizacion de la informacion.

c. Decidir sobre la disposicion final de los materiales descartados, ya sea a través
de donaciones, reciclaje, o trituracién.

d. Garantizar que el proceso de descarte se realice de manera justa, transparente
y conforme a la directiva vigente.

e. Presentar recomendaciones formales sobre el material bibliografico que se
debe descartar.

f.  Avalar el informe técnico sustentatorio del descarte del material bibliografico
documental del Sistema de Bibliotecas de la UNI.

VI.DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

El proceso de descarte supone la evaluacion por un comité especializado, para
verificar lo referido a la adecuacién teméatica, obsolescencia y estudios de uso.

Las colecciones recibidas bajo la figura de donaciones son sometidas a revision,
previa a su integracion en la coleccion, para determinar si el material sera
descartado o conservado.

El proceso de descarte permite controlar el excesivo crecimiento de la coleccion
que condiciona la disponibilidad de materiales actualizados y compromete la
capacidad fisica instalada.

El descarte de material bibliografico supone, el traslado de material a instituciones
de conservacion del patrimonio, de ser necesario; para intercambio, donacién a
instituciones u organizaciones y en ultima instancia por destruccion.

RESOLUCION RECTORAL N°1382-2025-UNI 6
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6.5. El proceso de descarte culmina con la desincorporacion y traslado del material
bibliografico, a fin de optimizar los recursos y mantener actualizado la coleccion.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1. DEL DESCARTE DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO.

El descarte del material bibliografico permite que la coleccion se adapte a las
necesidades y exigencias de la comunidad UNI, facilita la incorporacion de nuevos
libros ala coleccion, con teméatica actualizada o relevantes para las diversas areas,
preservando y compartiendo el conocimiento.

7.1.1. SUPUESTOS PARA EL DESCARTE DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

a)

Modificacién de la demanda y preferencia informativa de los usuarios,
resultado del estudio de usuarios y estado de obsolescencia del
material bibliogréfico.

Necesidad de espacio fisico requerido para acomodar las recientes
adquisiciones.

Renovacién del catalogo bibliografico, facilitando la rotacion de la
coleccioén y potenciando la excelencia del servicio.

Control sobre el incremento excesivo de la coleccion, fendmeno que
puede menoscabar la disponibilidad de materiales actualizados y
afectar la capacidad fisica preexistente.

7.1.2. CRITERIOS PARA EL DESCARTE DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
a. CRITERIOS OBJETIVOS

La obsolescencia: Vinculada tanto al contenido como al formato. La
primera se aplica cuando la informacién ofrecida se halla
desactualizada, lo cual resulta en la inexactitud de los datos y la
carencia de valor en términos historicos o investigativos y la segunda,
abarca aquellos materiales que exigen un soporte, equipamientos o
dispositivos para su lectura o reproduccion.

i. Latoma de decisiones basada en la redundancia: Se fundamenta

en la presencia de la misma informacién en otras fuentes impresas o
electrénicas, que sean mas actualizadas o de mayor uso.

Cambio de interés de los usuarios: Un documento puede caer en
desuso debido a cambios en los intereses de los usuarios, o incluso
podria no haber sido empleado desde su adquisicion; en este ultimo
caso, sera necesario evaluar la pertinencia de su incorporacion.

. Duplicidad de ejemplares: Los duplicados abarcan los ejemplares

multiples del mismo titulo y las reimpresiones de una misma edicion.
Cabe mencionar que las diversas ediciones son consideradas como
titulos distintos. La decision sobre la cantidad de ejemplares a
mantener en cada punto de servicio sera tomada por la biblioteca.

Calidad del material bibliografico: Se considera para el descarte
aquellos materiales de calidad dudosa, cuyos autores o editores
sean desconocidos o no tengan prestigio reconocido, previa
evaluacion de experto en la tematica.
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Vi.

Vii.

Actualidad del material bibliografico: Materiales de ediciones
antiguas que tengan ediciones actualizadas, conservando las tres
ultimas ediciones, siempre y cuando la edicion no forme parte de
historia cientifica o tecnoldgica.

Derecho de autor: Material reproducido por fotocopia que
contravenga los derechos de autor.

b. CRITERIOS SUBJETIVOS

Pertinencia del contenido tematico: Se toma en consideracion la
consonancia del tema con los silabos o las lineas de investigacion
de la UNI. Asimismo, se evalla la desactualizacion tematica y la
caducidad de la informacion.

i. Calidad de la informacion: Se admite consideracion de aspectos

tales como: el reconocimiento del autor, el nivel de edicién, la
reputacion de la editorial y otros. Para esto se consulta con docentes
especialistas en la materia.

Frecuencia de usos: Material de poca consulta o que no ha sido
consultado desde hace 20 afnos, existiendo ediciones actualizadas.

c. CRITERIOS MATERIALES

Espacio: La disposicion de las estanterias de forma accesible, es
importante para facilitar el uso de los materiales bibliografico. Esta
consideracion cobra aun mas relevancia en las zonas de acceso
libre.

i. Estado fisico: Los ejemplares que presentan condiciones fisicas

deficientes no solo dificultan su aprovechamiento, sino que también
impactan negativamente en la apariencia general de la coleccion.

Agentes contaminantes: Afectan de manera progresiva a la
colecciéon y pueden ser: Humedad, Temperatura, Luz ultravioleta,
Contaminantes atmosféricos, Acido y lignina, Contaminantes
bioldgicos.

. Deterioro por agentes bioloégicos: Dafio fisico irreversible causado

por la accion de agentes tales como el moho, hongos, polillas u otros
factores perjudiciales. También incluye numeros aislados de
publicaciones seriadas, salvo aquellos que el comité determine como
relevantes debido a su pertinencia tematica.

Valor historico: Se establece segun parametros como la
trascendencia del ejemplar, su disefio y manufactura, su caracter de
primicia, su conservacion, la autoria y la procedencia.

7.2. PROCESO PARA EL DESCARTE DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO
7.2.1. PROCEDIMIENTO PARA LA DIRECCION DE BIBLIOTECA CENTRAL

a. ACTIVIDADES DE PLANIFICACION DEL DESCARTE DEL
MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Se identifican las prioridades y se evallua el acervo bibliogréfico,
considerando las areas de conocimiento especificas y espacios
fisicos vulnerables.
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iv.

V.

El responsable del proceso debe notificar mediante informe al
Director de la DBC, la necesidad de realizar una seleccion de
material bibliogréafico para descarte.

Una vez realizada la notificacion, el encargado del proceso de
descarte debe fijar un cronograma de actividades.

Definir el area de trabajo para la organizacién del material a
descartar.

Identificar el espacio para organizar las cajas a descartar.

b. ACTIVIDADES DE SELECCION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO
PARA DESCARTE

Identificar y separar de las estanterias, los materiales dafiados y
afectados por diversos agentes mecanicos o biolégicos.

i. Organizar el material bibliografico por area tematica.

Generar los listados detallados, en el Anexo N° 02, “Listado del
Material Bibliografico propuesto para el Descarte”, especificando:
Titulo, autor, editorial, afio de publicacion, edicion, numero de
clasificacion, estado de conservacion y motivo del descarte.

iv. Cuantificar los elementos destinados al descarte de material

bibliografico.

Ubicar el material bibliografico en las cajas, donde se incluira la lista
que corresponda a esa caja e identificar con el rétulo de caja del
proceso de descarte, segun el Anexo N° 03 “Rotulo de las cajas para
el Descarte del Material Bibliografico”.

c. ACTIVIDADES POSTERIORES A LA SELECCION DEL MATERIAL
BIBLIOGRAFICO PARA DESCARTE

Vi.

Vii.

El responsable del proceso de descarte debe solicitar al Director de
la DBC la conformacion del Comité de Descarte.

ii. El Director de la DBC envia la notificacién a los decanos de las

facultades, para que designe un docente por area para contribuir en
el proceso de descarte documental.

El Director de la DBC envia la notificacion al Tercio Estudiantil UNI,
para que designe a uno o dos estudiantes, para contribuir en el
proceso de descarte documental.

Una vez recibida la respuesta de las facultades con la propuesta del
docente, seleccionar y notificar a los docentes que formaran parte del
comité, en caso del Tercio de Estudiantes UNI, notificar que son parte
del Comité de Descarte.

Realizar reuniéon con los miembros del comité para dar las pautas,
criterios, para la evaluacion del material bibliografico y presentar
cronogramas para realizar el proceso de descarte bibliografico

Proporcionar a los miembros del comité los formularios debidamente
completados, para la revision.

El Comité de Descarte debe llevar a cabo la revision y evaluacion de
los materiales seleccionados, a fin de decidir, que material debe
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retomar a circulacion y cual debe ser descartado de manera
definitiva.

Viii.El responsable del proceso de descarte debe llevar el seguimiento de

iX.

Xi.

Xii.

Xiii.

la validacion para el descarte.

Utilizando los formularios aprobados, segun el Anexo N° 1 se elabora
el Informe técnico sustentatorio del descarte del material bibliografico.

En el Informe técnico sustentatorio del descarte del material
bibliografico, se debe especificar los titulos que el Comité de Descarte
ha decidido restituir a la coleccién y los que deben ser descartado de
manera definitiva.

Presentar al Director de la DBC el Informe Técnico Sustentatorio sobre
el descarte del material bibliografico. Dicho informe debe estar firmado
por todos los miembros del comité y debe incluir, debidamente
rubricadas, todas las paginas que conforman el anexo, para su
conocimiento y aprobacion.

Comunicar a la Direccion General de Administracion a través de la
Unidad de Abastecimiento (Control Patrimonial) el traslado fuera del
campus universitario de todo el material dado de baja (que sera
descartado).

La gestion final del material bibliografico descartado se realizara a
través de la Unidad de Abastecimiento con la aprobacion del
responsable de Control Patrimonial, considerando las siguientes
categorias:

a. Material para donar: Libros en buen estado que puedan ser utiles
para instituciones educativas, bibliotecas especializadas o
universidades.

b. Material para reciclar: Material deteriorado o desactualizado que
puede ser reciclado de acuerdo con lo establecido en esta
directiva.

c. Material para desechar: Material que no puede ser reutilizado o
reciclado, y que debera ser desechado de manera segura.

xiv. El Director de la DBC, una vez que apruebe el Informe Técnico

Sustentatorio, autoriza la gestion administrativa correspondiente al
traslado del material bibliografico descartado, a fin de proceder con
su disposicion final conforme a los procedimientos establecidos,
segun la categoria del material, los costos de traslado seran
gestionados de la siguiente manera:

a. Material para donar: El costo del traslado sera cubierto por el
beneficiario (la institucion o entidad que recibe la donacion),

b. Material para reciclar: El costo de traslado sera cubierto por la
entidad de reciclaje.

c. Material para desechar: El traslado de material seré gestionado
por la Direccién General de Administracion a través de la Unidad
de Abastecimiento (Control Patrimonial).
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El Director de la DBC emite su informe técnico sustentatorio del
descarte del material bibliografico documental, del resultado de la
evaluacion del material bibliografico, para posteriormente realizar
la baja definitiva de los materiales bibliograficos y documentales;
dando cuenta de lo actuado al Vicerrectorado Académico.

xv. Actualizar el estatus en el Sistema de Gestién Bibliotecario UNI-
KOHA, de los registros que han sido descartados.

7.2.2. PROCEDIMIENTO PARA LAS BIBLIOTECAS EN LA UNIVERSIDAD

a) ACTIVIDADES DE PLANIFICACION DEL DESCARTE DEL
MATERIAL BIBLIOGRAFICO

a. Elresponsable de la biblioteca, plantea la necesidad del proceso de
descarte y notifica mediante informe al Decanato o jefe inmediato,
el inicio de la seleccion de material bibliografico para descarte.

b. Fijar un cronograma de descarte.

c. Definir las prioridades de evaluacién del acervo bibliogréfico,
considerando las colecciones, areas de conocimiento especificas y
espacios fisicos vulnerables.

d. Definir el area de trabajo para la organizacién del material a
descartar.

e. ldentificar el espacio para organizar las cajas a descartar.

b) ACTIVIDADES DE SELECCION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO
PARA DESCARTE

i. Identificar y separar de las estanterias, los materiales dafiados y
afectados por diversos agentes mecanicos o biolégicos.

ii. Organizar el material bibliografico por area tematica.

iii. Generar los listados detallados, segun el Anexo N°02, especificando:
Titulo, Autor, editorial, afilo de publicacién, edicién, numero de
clasificacion, estado de conservacion y motivo del descarte.

iv. Cuantificar los elementos destinados al descarte de material
bibliografico.

v. Ubicar el material bibliogréafico en las cajas, donde se incluira la lista
que corresponda a esa caja e identificar con el rotulo de caja del
proceso de descarte, segun el Anexo N°03 creado para tal fin.

c) ACTIVIDADES POSTERIORES A LA SELECCION DEL MATERIAL
BIBLIOGRAFICO PARA DESCARTE

i. El responsable de biblioteca debe solicitar al Decanato, la
conformacion del Comité de Descarte.

ii. El Decanato debe notificar la designacion de un docente, por cada
Escuela Profesional, para la conformacion del Comité de Descarte.

iii. EI Decanato debe notificar al Tercio Estudiantii UNI, para que
designe a uno o dos estudiantes, para contribuir en el proceso de
descarte.
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Vi.

Vi.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

Una vez recibida la respuesta del decano con la propuesta de los
docentes, designados, el director o coordinador de la biblioteca, debe
convocar la primera reunion, en el caso del Tercio de Estudiantes
UNI, recibida la designacion como parte del Comité de Descarte.

Realizar la reunién con los miembros del comité para dar las pautas,
criterios, para la evaluacion del material bibliografico y presentar
cronogramas para realizar el proceso de descarte bibliografico.

El encargado del proceso de descarte debe enviar a los miembros
del comité los formularios de descarte debidamente completados,
para la revision.

El Comité de Descarte debe realizar la revision y evaluacion de los
materiales seleccionados y decidira, que material debe retormnar a
circulacién y cual debe ser descartado de manera definitiva.

El responsable del proceso lleva el seguimiento de la validacién para
el descarte.

Utilizando los formularios aprobados, se elabora el Informe técnico
sustentatorio del descarte del material bibliografico, segun el Anexo
N° 01.

En el Informe técnico sustentatorio del descarte del material
bibliogréfico, se especifican los titulos que el Comité de Descarte ha
decidido restituir a la coleccién y los que deben ser descartado de
manera definitiva.

Presentar al Decano, el Informe Técnico Sustentatorio sobre el
descarte del material bibliografico. Dicho informe debe estar firmado
por todos los miembros del comité y debe incluir, debidamente
rubricadas, todas las paginas que conforman el anexo, para su
conocimiento y aprobacion.

Comunicar a la Unidad de Abastecimiento (Control Patrimonial) el
traslado fuera del campus universitario de todo el material que sera
descartado.

La gestion final del material bibliografico descartado se realizaréa con
el representante de Control Patrimonial de la Unidad de
Abastecimiento, considerando las siguientes categorias:

a. Material para donar: Libros en buen estado que puedan ser utiles
para instituciones educativas, bibliotecas especializadas o
universidades, mediante transferencia si es para instituciones
publicas.

b. Material para reciclar: Material deteriorado o desactualizado que
puede ser reciclado de acuerdo con lo establecido en esta
directiva.

c. Material para desechar. Material que no puede ser reutilizado o
reciclado, y que debera ser desechado de manera segura.

El Decano de la Facultad, una vez apruebe el Informe Técnico
Sustentatorio, autoriza la gestion administrativa correspondiente al
traslado del material bibliografico descartado, a fin de proceder con
su disposicién final conforme a los procedimientos establecidos.
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7.3

74.

Segun la categoria del material, los costos de traslado seran
gestionados de la siguiente manera:

a. Material para donar: El costo del traslado sera cubierto por el
beneficiario (la institucion o entidad que recibe la donacion),

b. Material para reciclar: El costo de traslado sera cubierto por la
entidad de reciclaje.

c. La Direccion General de Administracion a través de la Unidad de
Abastecimiento (Control Patrimonial) tomara conocimiento del
Informe Técnico de Descarte del Material Bibliogréafico
seleccionados para donar, para reciclar y dar de baja (material
para desechar) y proceder conforme a los procedimientos de cada
acto.

xv. Actualizar el estatus en el Sistema de Gestién Bibliotecario UNI-
KOHA, de los registros que han sido descartados.

. PERIODOS PARA EL DESCARTE

La duracion del proceso de descarte de material bibliografico depende de varios
factores, como el tamafio de la coleccién, la cantidad de material a revisar, la
disponibilidad de recursos humanos y tecnologicos, y la complejidad de los
criterios de seleccion. A continuacion, se presentan factores a considerar:

a. Tamaiio de la coleccion: Cuanto mas grande sea la coleccion, mas tiempo
tomara revisar todo el material y tomar decisiones sobre qué descartar.

b. Criterios de seleccion: Si los criterios de seleccion son claros y simples, el
proceso puede ser mas rapido. Sin embargo, si los criterios son complejos o
ambiguos, puede llevar mas tiempo revisar cada elemento y tomar decisiones.

c. Disponibilidad de recursos: Si hay suficiente personal y recursos
tecnoldgicos disponibles para realizar el proceso de descarte, puede ser mas
rapido. Por el contrario, si hay limitaciones en el personal o en las herramientas
disponibles, el proceso puede tomar mas tiempo.

d. Proceso de revision: La rapidez con la que se pueden revisar los materiales
también depende del método utilizado. Por ejemplo, revisar material fisico
puede llevar mas tiempo que revisar material digital, dependiendo de la
cantidad de material y de la eficiencia de los sistemas de gestion de bibliotecas
digitales.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO QUE NO DEBE SER DESCARTADO

El proceso de descarte de material bibliografico debe realizarse con sumo
cuidado, considerando el valor historico, cultural y académico que ciertas obras
pueden poseer. En este sentido, existen una serie de criterios que establecen las
condiciones bajo las cuales ciertos materiales no deben ser descartados debido a
su relevancia, ya sea por su contenido, origen o caracteristicas particulares. A
continuacion, se detallan los casos en las que no se debe proceder con el descarte
de dicho material:

a. Nodebe ser descartado el material declarado Patrimonio Cultural de la Nacion
0 con valor historico.

RESOLUCION RECTORAL N°1382-2025-UNI 13



La Gaceta Organo Oficial N° 117 Pag. N° 017

¢, UNIVERSIDAD DI-030/DBC-001
/pa - NACIONALDDE " Version: 001
X5 |NGENIERiA DESCARTE DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO DEL SISTEMA DE

BIBLIOTECAS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

b. Las publicaciones en lenguas no latinas o idiomas de lenguas poco difundidas
no seran desacertadas si se demuestra un valor Unico en la biblioteca.

c. Obras que por sus caracteristicas teméaticas y fecha de edicién posean un alto
valor bibliografico y por tanto sea preferible destinarlas a bibliotecas con
fondos histéricos o reservados.

d. Produccion intelectual generada por la Universidad, que abarca elementos
tales como ediciones publicadas por la institucion, tesis, trabajos de grado,
revistas UNI, y otros similares.

e. Obras de caracter insustituible de produccién local o regional.

7.5. MATERIAL QUE PUEDE SER DESCARTADOS SIN LA AUTORIZACION DEL
COMITE DE DESCARTE.

Se podra realizar un descarte definitivo sin necesidad de la formacion de un
Comité de Descarte en los siguientes casos:

a. Material en copias fotostaticas, sin copyright, fotocopias y espiralados, que
contravengan con los derechos de autor y las normas de biblioteca.

b. Cualquier elemento que se haya desprendido de una obra, folletos o tripticos
que no aporten informacion.

VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA. - La coleccién de referencia y hemeroteca debe ser sometida a un anélisis
y evaluacion, dirigida por el director(a) de la DBC o de las bibliotecas en la universidad,
conjuntamente con un bibliotecdlogo, a fin de proponer el proceso de descarte y
optimizar los espacios de la unidad.

SEGUNDA. - Los ejemplares con valor histérico o académico, deben ser preservado
para facilitar el acceso y consulta.

IX.DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - La implementacién de la presente Directiva se desarrolla de manera
progresiva, esta debe realizarse en las areas de mayor prioridad y debe ser aplicado
para todo el Sistema de Bibliotecas UNI.

SEGUNDA. - Los procesos de descarte y evaluacion de material bibliografico que esté
en curso a la fecha de entrada en vigencia de la presente Directiva, debe ajustarse a
las disposiciones establecidas en la misma.

X. DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. - La presente Directiva deroga la “Directiva de Procedimientos de Descarte
de Material Bibliografico, Documental, del Sistema de Bibliotecas de la Universidad
Nacional de Ingenieria” aprobada con Resolucién Rectoral N° 1020 de fecha 16 de
julio de 2019, asi como toda disposicion que resulte contraria o incongruente con la
presente directiva.

RESOLUCION RECTORAL N°1382-2025-UNI 14



La Gaceta Organo Oficial N° 117 Pag. N° 018

¢, UNIVERSIDAD DI-030/DBC-001
/pa - NACIONALDDE " Version: 001
X5 |NGENIERiA DESCARTE DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO DEL SISTEMA DE

i BIBLIOTECAS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

SEGUNDA. - Lo no previsto en la presente Directiva referida al procedimiento de
descarte de material bibliografico del Sistema de Bibliotecas UNI, sera resuelto por la
DBC, con conocimiento del Consejo de Coordinacion, descrito en el Reglamento
Sistema de Bibliotecas de la UNI, dando cuenta de lo actuado al Vicerrector

Académico.

TERCERA. — La DBC debe capacitar al personal del Sistema de Bibliotecas UNI,
respecto al contenido y aplicacion de la presente Directiva en un plazo no mayor a 60
dias a partir de su entrada en vigencia.

XI.VIGENCIA
La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion.

XIl. APROBACION
Mediante Resolucién Rectoral.

XIll. ANEXOS
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ANEXO N° 01

INFORME TECNICO SUSTENTATORIO DEL DESCARTE DEL MATERIAL
BIBLIOGRAFICO DOCUMENTAL

. OBJETIVO

Il. IDENTIFICACION
a. Tipo de material bibliografico documental
b. Miembros del Comité de Descarte

lll. DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO
DOCUMENTAL A DESCARTAR:

a. Estado de conservacién

b. Motivo del descarte

c. Tipo de coleccion

d. Cantidad total del material bibliogréfico documental a descartar
IV. OBSERVACIONES
V. ANEXOS
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ANEXO N° 02

LISTADO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO PROPUESTO PARA EL DESCARTE

0|35 A ewun4

epepiodel}uod o opeo!
e| ap aid |e 11 31ans anb ‘uoedlqnd es30 neIsIABI ‘0iq)| un 3p uolsaidwi 3p oue A seSn| |9p A |eLoyipa o ejuaidw e 3p aiquiou [3p uoisaidx3 tepuasdw) Ap 3id
£22101|q1q B|U3 enUa)sixa A sae|dwala ap peplued e|ieuluusap esed eusise a| as anb epesjus ap ou1siFas |3 53 :0sa18ul ap o1BWNN
01q1] |3p OwWoj| 3 ud e3anb1}a eun ua opedign sasape.ed Jod opejuasaidal ‘opIuBW NS I
uozeJ Jod $31Ue)S3 50| U SO OpeUIPIO eiedas ‘eyda Auoine ‘eualew Jod [BIUBWNIOP [BI31BW 3P UOIIRIIUSP! B|US 3)5ISU0D anb |ejuawniop alenfuat :uoneayjise)y

4

€T

144

TC

0T

6T

8T

LT

9T

ST

T

€T

~
-

IR EEAEEREREE
RS

apeodsa( eded odyyesSol|qig |elda1e|A 3p opelsn]

5 o
s 2. 8ls
7 |la |28]8 8|2
S| (T |®alxg|s osau | seucq
I 2&|o 3 auadwi 3p alg Jomny oinuL uvonpespsen | N
3 al|® o|R 2p osawny ap 031po)
" LN 1
B
S3U0EAI3Sq0 opeis3 T:Smmu |2p oAnow
Jeua)e|\ ap odiL
‘eydo .Cﬂ_uqu_D
ouedsa(

RESOLUCION RECTORAL N°1382-2025-UNI

17



La Gaceta Organo Oficial N° 117 Pag. N° 021

. UNIVERSIDAD DI-030/DBC-001

NACIONALDE .

INGENIERIA DESCARTE DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO DEL SISTEMA DE Version:i001
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ANEXO N° 03
MODELO DE ROTULO DE LAS CAJAS PARA EL DESCARTE DEL MATERIAL
BIBLIOGRAFICO
UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
SISTEMA DE BIBLIOTECAS
Direccion de Biblioteca Central D
Facultad D
FECHA:
Descarte 20
TIPO DE MATERIAL:
CAJA N°:
OBSERVACIONES
Firma del responsable Sello
RESOLUCION RECTORAL N°1382-2025-UNI 18
Atentamente
Abog. CIA YDA YATACO CHAPARRO
ECRET GENERAL
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